PROGRAMA MIND THE GAP — CONVOCATORIA 2018 Fecha del documento: 22/05/2018

GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA DE SOLICITUD

FUNDACION
BOTIN

PUNTOS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA PARA CREAR UNA SOLICITUD MIND THE GAP

1. Antes de iniciar la solicitud, se deben tener identificados y a mano los datos de las siguientes personas/entidades

(A) “Solicitante”. En la pantalla de acceso a la plataforma y en la primera pdgina de la solicitud online, deben
incluirse una serie de datos identificativos que deberdn ser distintos para cada proyecto presentado por una
misma Entidad Promotora. Estos datos identificativos deberdn corresponder a una persona del equipo del
proyecto, que ademds sea empleado de la Entidad Promotora.

NOIJA: Si la Enfidad Promofora es una instifucion invesfigadora, se sugiere indicar como dafos del ‘Solicifantfe”
los del Investigador Principal. En caso de que un mismo Invesfigador Principal parficipe en varios Proyecios,
se pueden indicar como dafos del ‘Solicitante” los de ofros miembros del grupo de investfigacion.

(B) “Entidad Promotora”. Se trata de la organizacién (institucion investigadora o empresa) que presenta el
proyecto.

(C) “Representante Legal de la Entidad Promotora”. Persona con la facultad de actuar, obligar y decidir en
nombre y por cuenta de la Entidad Promotora.

(D) “Gestor de la Solicitud”. Empleado de la Entidad Promotora designado como interlocutor Unico en relacion
con la solicitud durante todo el proceso de seleccién. En caso de que la Entidad Promotora sea una
institucién investigadora, el Gestor de la Solicitud pertenecerd a la “Oficina de Transferencia
Tecnolégica/lnnovacion” u érgano similar. En el caso de una Empresa, podria tratarse del Director de
Innovacién o cargo similar. La Entidad Promotora puede designar a un mismo Gestor para varias solicitudes.

(E) “Investigador Principal”. Director del grupo de investigacion que ha desarrollado la tecnologia en la que se
basa el proyecto. Debe ser empleado de la institucion investigadora (co)titular de la tecnologia.

(F) En el caso de que la Entidad Promotora sea una empresa, deberdn proporcionarse los datos de la instituciéon
investigadora (co)titular de la tecnologia y los de su Representante Legal.

2. La documentacién de la solicitud a presentar en la Fase 1 deberd incluirse en una Unica carpeta en formato
comprimido ZIP, con un tamafo mdximo de 4 MB.

Pdag. 1
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A continuacién se detallan los pasos a seguir para acceder a la plataforma y crear una solicitud Mind the Gap.

NOTA: Para generar la solicitud es preciso completar todos los Pasos del 1 al 12 la primera vez (aungue no se incorpore
la documentacion en el paso 12). Posteriormente, se podrd acceder de nuevo a la solicitud para editarla y/o

incorporar la documentacién tantas veces como se desee mientras esté abierto el plazo de presentacién de
solicitudes.

PASO 1. Entrar en la pagina web de la convocatoria Mind the Gap 2018:

hitps://www.fundacionbotin. orq/C|enC|o contenidos/abierta-la-convocatoria-mind-the-gap-2018.html
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PASO 2. Iniciar sesion en la pdgina de acceso

FUNDACION

BOTIN

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Seleccionar aquila
opcion NIF (o NIE,
segun
corresponda)

INICIAR SESION
Tipo de Documento
Némero de Documento

Contrasefia

Completar aqui el

Recuperar Contrasefia NIF/NIE del
La PRIMERA vez : “Solicitante”

quese accedeala Geeccione el Tipo de Documento dentifcatve y tedee su Nimero de. tentiicacion
completo, incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningtn caracter separador (espacios en

plataforma NO es blanco, guiones, puntos..)

. Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
necesario Documento Identificativo y teclear el correspondiente Ntmero de Identificacion.
d | Siya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademés su Clave de Acceso.

contrasena

PASO 3. Pdgina de aceptacién de las condiciones de tratamiento de datos conforme a la normativa vigente de
proteccion de datos.

Cerrar Sesion

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Solicitud

De conformidad con lo establecido en el reglamento UE 679/2016, en la Ley Orgénica de Proteccion de Datos y en la Ley 34/2002 de Servicios
de la Sociedad de la Informacién, Fundacién Marcelino Botin- Sanz de Sautuola y Lopez, en adelante Fundacién Botin, en cuanto que titular de
Ia web http://www.fundacionbotin.org, pone en su conocimiento que los diversos datos solicitados y recabados en dicha Web a través de los
formularios de recogida seran tratados conforme a la normativa vigente de proteccion de datos de carécter personal. Le informamos que los
datos personales que nos aporte mediante la cumplimentacion del formulario y los demés datos que aporte como consecuencia de la relacién
que se establezca, se incorporaran a ficheros de los cuales es responsable Fundacion Botin, y que tienen por finalidad la respuesta a consultas y
sugerencias,permitir la participacion del interesado en actividades culturales, formativas y/o informativas, y la suscripcion a boletines
periédicos. En el caso de los menores de 14 afios deben ser los padres o tutores quienes otorguen la autorizacién para el uso de los datos
personales. La legitimacion para el trata esel del interesad. de manera expresa al cumplimentar y enviar el
cuestionario. Los datos se conservaran durante los plazos establecidos en la legislacién aplicable. El Usuario autoriza a que Fundacién Botin le
informe, por canales ordinarios y electrnicos, a través de cualquier medio de comunicacién (digital, telefénica, postal) de las actividades,
incluyendo la realizacion de estudios de satisfaccion y de actualizacion de datos, asi como la publicacién de los resultados de sorteos y la
publicacién de imagenes de las distintas actividades, tanto en la Web como de las diversas publicaciones de Fundacién Botin. Por dltimo,
queda informado de que podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacin, supresion, portabilidad, limitacion de tratamiento y revocar el
consentimiento prestado dirigiendo escrito, con copia del DNI, a la Fundacién Botin, calle Pedrueca 1, 39003 Santander.

Pinchar aqui para continuar
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PASO 4. Pagina de datos del “Solicitante” (ver aclaracion sobre esta figura en la pdgina 1 de este documento y en el
Anexo | de las Bases de la Convocatoriq).

El e-mail que aqui se introduzca sera la direccion a la cual
el sistema enviara automaticamente el “Resguardo” de la
solicitud en el que se proporcionala clave para poder
acceder posteriormente a la solicitud

Este botdn sirve para cerrar la solicitud en
cualquier momento. ADVERTENCIA: Al
pinchar este botén NO se guardaran los
datos introducidos

Cerrar Sesion '

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos del Solicitante (Persona o Entidad Beneficiaria)

* Campo de introduccién obligatoria

Datos Identificacion
Tipo *
PERSONA

Tipo de Documento * Niamero de Documento *

N.LF. v 000000007

Primer Apellido * gundo Apellide Nombre *

Direccién

Tipo de Via ™ Nombre d

Seleccione un Elemento... &

Numero * Bloque Escalera Piso Puerta

Pais * Comunidad Auténog* Provincia *
Espafia > Seleccione un Elemen Seleccione un Elemento
Municipio * Localidad * Codigo Postal =
Seleccione un Elemento v Seleccione un Elemento

Contacto _ g ——

Teléfono = Teléfono Movil Q ) Fax

Direccidn Web Centro Departamento

Este boton permite volver a la pagina anterior de la

la solicitud. ADVERTENCIA: Al pinchar este botén solicitud. Al pinchar este boton se guardaran los datos
NO se guardaran los datos introducidos en la introducidos en la pagina actual antes de avanzara la
pagina actual. ESTO APLICA A TODAS LAS siguiente. ESTO APLICA A TODAS LAS PAGINAS A
PAGINAS A PARTIR DE ESTA PARTIR DE ESTA

Este boton permite volver a la pagina anterior de
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PASO 5. Pagina de datos de la Entidad Promotora, es decir la entidad que presenta la solicitud (ver aclaracién sobre
esta figura en la pdgina 1 de este documento y en las Bases de la Convocatoriq).

FUNDACION
BOTIN

Cerrar Sesion|

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD PROMOTORA

Razén social *

Nombre abreviado o siglas *

A partir de esta paginade la
solicitud, para obtener una
aclaracion sobre cualquierade los
campos a completar, situar el
cursor encima del correspondiente
enunciado

CIF *

‘ Anterior ‘ Siguiente

PASO 6. PAgina de datos del Representante Legal de la Entidad Promotora que presenta el proyecto (ver aclaracion
sobre esta figura en la pdgina 1 de este documento).

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud
ion o

cmpo

REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD PROMOTORA

Nombre *

Primer Apellido *

Segundo Apellido

Cargo*

NIF/NIE *

Niimero de teléfono *

Correo electrénico
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PASO 7. Pagina de datos del “Gestor de la Solicitud” (ver aclaracién sobre esta figura en la pdgina 1 de este
documento y en las Bases de la Convocatoriq).

Cerrar Sesi6n

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud

obligatoria

* Camp

** Para

llenar, debe @mpo

DATOS DEL GESTOR DE LA SOLICITUD

Nombre *

Apellicos *

Correo electronico *

S Siguiente
=3 e

PASO 8. Pdgina de datos del proyecto presentado.

(CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

DATOS DEL PROYECTO
Tiulo (en INGLES) *

)
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PASO 9. Pagina de datos del “Investigador Principal” del proyecto (ver aclaracién sobre esta figura en la pdgina 1 de
este documento o en las Bases de la Convocatoriq).

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud

* Campo de introduccion obligatoria

** Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

DATOS DEL INVESTIGADOR PRINCIPAL

Nombre *

Apellidos *
Puesto *

Departamento *
Facultad/Escuela/Seccién (segiin proceda) *

Institucién Investigadora *

PASO 10. Pdagina de datos de la institucion investigadora (co)titular de la tecnologia en la que se basa el proyecto. ESTA
PAGINA SOLO SE DEBE COMPLETAR SI LA ENTIDAD PROMOTORA ES UNA EMPRESA.

FUNDACION
BOTIN

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud

6n obligatoria

cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

DATOS DE LA INSTITUCION INVESTIGADORA (IMPORTANTE: COMPLETAR SOLO SI LA ENTIDAD
PROMOTORA ES UNA EMPRESA)

Razén social

Nombre abreviado o siglas

CIF

=3 3
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PASO 11. Pagina de datos del Representante Legal de la institucion investigadora (co)titular de la tecnologia en la que
se basa el proyecto. ESTA PAGINA SOLO SE DEBE COMPLETAR SI LA ENTIDAD PROMOTORA ES UNA EMPRESA.

Cerrar Sesion

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos de la Solicitud

a rellenar, debe posici i campo

REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION INVESTIGADORA (IMPORTANTE: COMPLETAR SOLO SI LA ENTIDAD PROMOTORA ES UNA
EMPRESA)

Nombre
Segundo Apellido

NIF/NIE
Numero de Teléfono

Correo electrénico

PASO 12. Pagina para adjuntar la documentacién a presentar en la Fase 1.

Cerrar Sesién

En el Tipo de Documento,
Pinchar aqul’ pa ra CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018 Seleccionar _ZIP

abrir el explorador T

desde donde buscary
seleccionar el archivo _ N Es necesario pinchar aquiy
Los tipos de documento con * son obligatorios acabar el proceso para que

.ZIP a adjuntar
\ 2 se guarden todos los datos

introducidos en la solicitud.
Para finalizar, no es preciso
adjuntar la documentacién

Seleccione el Tipo de Documento que desea adjuntar y a continuacion pulse el boids WPPara escoger uno o varios archivos simultaneos

‘ﬂ} la primera vez que se crea
la solicitud: se podra
VER A CONTINUACION LAS INSTRUCCIONES PARA PREPARAR LA DOCUMENTACION A ADJUNTAR acceder posteriormente

para editar los datos y/o
adjuntar la documentacién
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INSTRUCCIONES PARA LA DOCUMENTACION ADJUNTA A LA SOLICITUD ONLINE

Los archivos adjuntos, cuya presentacion es obligatoria de acuerdo con las Bases de la Convocatoria, deben cumplir
los siguientes requisitos:

1. Todos ellos deben incluirse en una Unica carpeta con formato comprimido ZIP con un tamano mdximo de 4 MB,
cuyo nombre estard compuesto por: siglas de la Entidad Promotora, guidén bajo, acrénimo del proyecto, guion bgjo,
siglas de la convocatoria, ano, guién bajo y fase del proceso (todo en minusculas).

Ejemplo: siglas_acronimo_mtg2018_fasel.zip

2. Los diferentes archivos incluidos dentro de esta carpeta deben estar en formato PDF y se nombrardn del siguiente
modo: siglas de la Entidad Promotora, guién bajo, acréonimo del proyecto, guién bajo, nombre abreviado del
documento, nimero de la fase del proceso (todo en minusculas).

Ejemplo: Documento Nombre del archivo Formato (Extension)
Memoria técnica del siglas_acronimo_memol.pdf pdf
proyecto
Declaracion responsable siglas_acronimo_declaracion1.pdf pdf
Autorizacién siglas_acronimo_autorizacion1.pdf odf
Documentacién adicional siglas_acronimo_otros1.pdf odf

(p.€j. estudios de
infracciones, etc., segun se
indicaen el Anexo Il de las
Bases de la Convocatoriq)
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RESGUARDO. Tras pulsar el botén “Finalizar” en el PASO 12, aparecerd una pantalla de confirmaciéon en la que se
proporciona la informacién de la solicitud.

En el “Resguardo” se encuentra la clave de acceso (contrasena) asignada automdticamente a la solicitud que deberd
introducirse junto con el NIF del Solicitante para volver a acceder a la Solicitud.

Este resguardo se enviard al correo electrénico que se haya indicado en la pdgina de “Datos del Solicitante” (PASO 4
en este documento).

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA MIND THE GAP 2018

Datos del Solicitante

Num. Identificacion ~ NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL - [ Aqui esta la clave que debera
Nomb I . P
Dic:zcir:n ] proporcionarse en la pagina de acceso

I - ESPANA
| Teléfono Movil [N
Fax [

(PASO 2 de este documento) cuando se
acceda a la solicitud por segundavezy
sucesivas

Teléfono

Datos de la Solicitud

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD PROMOTORA

Razén social

MNombre abreviado o siglas

ﬁl

1F

REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD PROMOTORA

=
g
3
g
g
m

Primer Apellido

Segundo Apellido

n
Zpé
-~ =}
4 ]
E

Mdmero de teléfono

,_|
—



